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Folkhalsomyndigheten

Lathund for rapportering av RSV med
skraddarsydd fil — med makron

Rapportering

1.
2.

3

Oppna den skriddarsydda filen.

Aktivera makron (se nésta sida).

. Pa det forsta bladet fyller ni antal analyserade prover (ndmnardata), antal

positiva for veckan och kontaktuppgifter till den som rapporterar.

A. Om ni inte har nagra nya fall att rapportera: fyll i 0 (noll) aktuell vecka,
klicka sedan pa knappen “Klicka héar for att nollrapportera” — se steg 5.

B. Om det finns fall att rapportera, dyker det upp en lénk till blad 2. Klicka
pa den.

. P& det andra bladet fyller ni i fodelsear, fodelsemanad (endast for barn under 2

ar) och kon for de fall som diagnosticerats, samt eventuellt diagnostisk metod,
typningsresultat och ansvarig smittskyddsenhet (om patienten bor i annat
lan/region).

. Klicka pé knappen ”Klicka hér for att rapportera”. Da skapas automatiskt ett

mejl till Folkhédlsomyndigheten som bifogar den 6ppna filen och skickar
rapporten. Eventuellt visas ett varningsmeddelande (se bilder nedan). Om
ingenting annat hénder, s& har rapporten antagligen gétt ivig.

. Du kan kontrollera att meddelandet gétt ivdg genom att starta ditt mejlprogram

(t.ex. Microsoft Outlook) och klicka p& mappen “’Skickat”. Dir ska det ligga ett
mejl till influensarapport@folkhalsomyndigheten.se.
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Pé det tredje bladet visas som information till er ett diagram med andelen positiva
prover, vilket uppdateras automatiskt.

Kom ihdg

o Fyll varje vecka pad med ndmnardata och nya fall i samma fil. Om ni
inte har analyserat prover eller inte har positiva fall fyll i 0 (noll)
aktuell vecka.
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o Fyllibade blad 1 och 2 om ni har positiva prover den aktuella
veckan.

e Byt inte filnamn.

Fragor?
Mejla gérna till oss pé influensarapport@folkhalsomyndigheten.se

Sarah Zanetti, 010-205 22 28
AnnaSara Carnahan, 010-205 23 63

Aktivering av makron

Mejlknapparna kréver att makron tillats och “aktiveras”. For att aktivera makron (i
Excel 2010):
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Klicka pé ”Alternativ” bredvid ”Sékerhetsvarningen” och klicka sedan i cirkeln
bredvid ”Aktivera innehéllet” och dérefter klicka pa ”Ok”.
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i Skerhetsaltemativ for Microsoft Office )

@ Sikerhetsvarning - makron och ActiveX

Makron och ActiveX
Makron och minst en ActiveXkontrol har inaktiverats, Detta aktiva innehill kan innehdlla

virus eller andra sakerhetsproblem. Aktivera inte det hér inmehdllet om du inte har
firtroende fir flens killa,

Varning! Det gadr inte att avgéra om det har innehdllet kommer frdn en
tillforlithg kalla. Om inte innehallet ar avgorande for funktionaliteten och du
har fértroende fir killan, bir du lita det vara inaktiverat.
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Varningsrutor

Nér man klickar pa knapparna (’Klicka hér for att nollrapportera/rapportera”) pa
blad 1 eller 2 kan det dyka upp ett varningsmeddelande: ”Ett program forsoker
skicka ett e-postmeddelande at dig. ...”:

Microsoft Outlook *

Ett program forsoker skicka ett e-postmeddelande at
dig. Klicka pa Neka om detta dr ovintat och
kontrollera att din antivirusprogramvara ar
uppdaterad,

Klicka pa Hjélp om du vill ha mer information om

e-postsdkerhet och hur du kan undvika att fa den har
varningen.

- Tillat Neka Hidilp

Detta &r helt i sin ordning. Klicka darfor pa “Tillat”. Nar man sparar filerna kan
varningsmeddelandet ”Kompatibilitetskontroll” dyka upp. Detta paverkar enbart



formateringen och inte rapporteringen. Ni kan dérfor klicka péd “Fortsétt”.

.\

Kompatibilitetskontroll for Microsoft Office Bxcel ? P

Féljande funktioner i arbetsboken stods inte i tidigare versioner av Excel.
Dessa funktioner kan g firlorade eller degraderas om du sparar arbetsboken

o i ett tidigare filformat. Klicka p& Fortsatt om du vill spara arbetsboken anda.
Klicka p& Avbryt och spara filen med ett av de nya filformaten om du vil
behdlla alla funktioner.

Sammanfattning Antal farekomster

Betydande funktionsnedsattning O il

Viss formatering i diagram i den hér arbetsboken stéds inte i tidigare 1
versioner av Excel och kommer inte att visas.

Plats: '3. Diagram dwer andel positiva', Figurer Higl |=
Mindre dtergivningsnedsittning ,_I.)

vissa celler eller format i den har arbetsboken innehaller 41

formatering som inte stods for det valda filformatet, Dessa format ..

Kontrollera kompatibilitet n&r arbetsboken sparas.

Kopiera till nytt blad Fortsatt ] [ Avbryt
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